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Informace o zpracovani a ochrané osobnich Gdaji

Vazeni klienti,

velice si vazime Vasi dosavadni prizné o nase sluzby, a proto si Vas v souvislosti se zménou legislativy
dovolujeme informovat, jakym zpisobem spolecnost EPOS, s.r.o., se sidlem Akademika Heyrovského 1178/6,
500 03 Hradec Kralové, ICO: 609 12 553 (dale také ,,spoleénost* nebo ,, EPOS") zpracovava osobni Gdaje dle
Narizeni Evropského Parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich (dajii a o volném pohybu téchto Udaji (obecné narizeni o ochrané
osobnich daji) — déle také ,,GDPR".

Cilem této informace o zpracovani a ochrané osobnich udaji klientl (dile také ,,Informace”) je v souladu
s prislu$nymi pravnimi predpisy poskytnout Uplné informace o zpracovani Vasich osobnich (dajl, zejména o
tom, v jakém rozsahu a pro jaky Gcel jsou Vase osobni tidaje zpracovavany, kdo a jakym zplisobem Vase osobni
Udaje zpracovava, komu mohou byt Vase osobni Udaje zpristupnény, jakoz i o pravech, které Vam jakozto
subjektu osobnich Udaji nalezi.

. OBECNE O ZPRACOVANIi OSOBNICH UDAJU

1.1. Pojem a divody zpracovani osobnich udaju

I.1.I. Zpracovanim osobnich Gdaju klienta se rozumi jakakoliv operace nebo soustava operaci, které
spoleénost EPOS nebo ji povérena tieti osoba systematicky provadéji s osobnimi udaji; jde zejména o
shromazd'ovani, ukladani na nosice informaci, zpristupnovani, Upravu nebo pozménovani, vyhledavani,
pouzivani, predavani, Sifeni, zvefejnovani, uchovavani, vyménu, tridéni nebo kombinovani, blokovani a
likvidaci osobnich udaju klienta.

I.1.2.  Osobni udaje klientli zpracovavame primarné v souvislosti s poskytovénich sluzeb, tj. vedeni Géetnictvi,
mzdové a personalni poradenstvi, ekonomické a danové poradenstvi, pronajem kancelari. Zpracovani
osobnich daju klientd provddime v prevainé vétsiné pripadd na zakladé zakona &i smlouvy, tedy bez
nutnosti obdrzet souhlas k takovému zpracovani, v minimélni mife pak na zikladé souhlasu klientd se
zpracovanim jejich osobnich udaja.

1.2. Zasady zpracovani osobnich udaji

1.2.1.  Pfi zpracovani osobnich (idaji v nejvyssi mozné mire respektujeme a ctime nejvyssi standardy ochrany
osobnich Udaju, pri¢emz dodrzuje zejména nasledujici zasady:

(a) osobni udaje klientli jsou zpracovavany v souladu s pfislusSnymi pravnimi predpisy a pri jejich
zpracovani dbame v plném rozsahu ochrany prav svych klientd;

(b) osobni Udaje klientt jsou vidy zpracovaviny pro jasné a srozumitelné stanoveny ucel,
stanovenymi prostredky a stanovenym zpusobem;

(c) shromazdovany jsou pouze ty osobni udaje klientl, jejichz zpracovani odpovida stanovenym
Gcelim a je nezbytné pro naplnéni téchto uceld;

(d) osobni Gdaje zpracovavame jednak na zakladé vyslovného zakonného zmocnéni, jednak na zakladé
dobrovolného souhlasu klienta;

(e) osobni udaje uchovavaime pouze po dobu, ktera je nezbytni vzhledem k Gceliim jejich zpracovani;

() dbame na to, aby klienti byli dostateéné informovani o probihajicim zpracovani jejich osobnich
(dajl a o jejich pravu na presné a uplné informace o okolnostech tohoto zpracovani;

(g) kazdy klient ma moznost pristupu k osobnim udajim, které jsou o ném zpracovavany, aby se
presveédcil o jejich presnosti a opravnénosti jejich zpracovani;
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(h) stardme se o to, aby byly zpracovavany pouze presné a aktualni osobni udaje klientl, které
ziskame v souladu s pFisluSnymi pravnimi predpisy; zjistime-li, Ze zpracované osobni udaju nejsou
presné, provedeme bez zbyteéného odkladu pFimérena opatreni, predevsim zajistime, aby
nepresné nebo nedlplné osobni udaje klientl byly opraveny nebo vymazany;

(i) prijali jsme odpovidajici technicka a organizacni opatfeni s cilem zajistit nejvyssi moznou
bezpecnost a zabranit jakémukoliv neopravnénému nebo nahodilému pristupu k osobnim tGdajim
klientl k jejich zméné, zniceni ¢i ztraté, neopravnénym prenosum, k jejich jinému neopravnénému
zpracovani, jako i k jinému zneuziti osobnich Gdajd;

INFORMACE TYKAJiCi SE ZPRACOVANIi OSOBNICH UDAJU

Informace o spravci osobnich udaju

Spravcem osobnich Udaju je spoleénost EPOS, s.r.o., se sidlem Akademika Heyrovského 1178/6, 500
03 Hradec Kralové, ICO: 609 12 553, zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném Krajskym soudem
v Hradci Kralové, oddil C, vlozka 6269 (dale také ,,spole€nost* nebo ,,spravce’).

Rozsah zpracovani osobnich udaju
Spole¢nost EPOS zpracovava osobni (idaje klientt v tomto rozsahu:

() identifikacni a adresni udaje: akademicky titul, jméno, pFijmeni, datum narozeni, udaje o
dokladech totoznosti, adresa trvalého, pripadné prechodného bydlisté, dorucovaci nebo jina
kontaktni adresa, statni ob&anstvi, misto podnikani, IC, DIC, podpis, rodné &islo, pfipadné Cislo
obcanského prukazu, jsou-li tyto (daje poZadovany organem statni sprivy nebo samospravy v
souvislosti s poskytovanim sluzeb;

(b) demografické udaje: rodinny stav, pocet déti, pohlavi, Gdaje o rodinnych prislusnicich Ci
¢lenech domacnosti, dosazené vzdélani;

(c) citlivé osobni udaje: Udaje o zdravotnim stavu (napf. pracovni neschopnost, tehotenstvi);
(d) elektronické kontaktni idaje: (mobilni) telefonni Cislo, e-mailova adresa, ID datové schranky;
(e) jiné elektronické udaje: IP adresa, cookies;

() osobni udaje spojené se smluvnim vztahem: (daje o podnikatelské cinnosti klienta, ¢islo
bankovniho Gétu, identifikaéni Gdaje klienta u organt statni spravy (napr. OSSZ, ZP), dalsi osobni
Udaje poskytnuté klientem ve smlouve, dodatku, pri jednanich a telefonické ¢i e-mailové
komunikaci;

(g) informace z externich zdrojd, zejména z verejné dostupnych i neverejnych rejstriki a
evidenci (napF. obchodni rejstfik, Zivnostensky rejstfik, insolvencni rejstrik, centralni evidence
exekuci, spolkovy rejstrik, nadacni rejstrik, rejstiik ustavl, evidence svérenskych fondu, registr
ekonomickych subjektl, katastr nemovitosti, socidlni sité a internet) — dile také ,verejné
rejstfiky a evidence;

(h) kamerové zaznamy: z kamer umisténych v objektech spolecnosti EPOS.

Zdroje osobnich udajui klientt
Osobni Gdaje klientt jsou ziskavany nasledujicim zpusobem:

(a) primo od klienta pfi jednani o uzavFeni smlouvy a nasledném poskytovani sluzeb (zejména pri
osobnich jednanich, emailové ¢i jiné pisemné komunikaci, telefonické komunikaci);

(b) z verejnych rejstiika a evidenci;

(c) od dalSich subjektt, pokud tak stanovi zvlastni predpis, pripadné k tomu dal klient sviij souhlas.

Uéel zpracovani osobnich udaji klientt
Spoleénost EPOS zpracovava osobni Gdaje pro tyto Ucely:

(@) PInéni smlouvy — spole¢nost EPOS zpracovava osobni udaje subjekti tdaji pro Gcely souvisejici
s pInénim smluvnich zavazki. Rozsah pro tyto Uéely zpracovavanych osobnich Udaju je vymezen
Udaji ve smlouvach, plnych moci.
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Doba zpracovani je vymezena dobou 3 let od ukonceni smluvniho vztahu.

(b) Opravnény zajem spoleé¢nosti EPOS — pravni titul zpracovani osobnich (daji tam, kde
prevazuji legitimni zajmy/prava spravce nad zajmy/pravy subjektu (dajl, a to pfi zohlednéni
priméreného ocekavani subjekt (daju na zikladé jeho vztahu se spravcem. V daném pripadé neni
nutny souhlas se zpracovanim osobnich daji a jedna se zejména o nasleduijici ucely:

— ochrana zakladnich ¢ jinych dulezitych prav vyplyvajicich z obecné zavaznych pravnich
predpisi a smluv, a to z divodu kontrol, Setreni, spord, fizeni a ve vztahu k smluvnim
partnerim a tfetim osobam, a to po dobu, kterd je stanovena obecné zavaznymi pravnimi
predpisy, nejdéle vsak po dobu 10 let;

— evidence, sprava a vymahani pohledavek po dobu zakonnych promléecich dob, maximalné vsak
po dobu 10 let;

— ochrana majetku, Zivota a zdravi zaméstnancU, klientd a osob vstupujicich do objekti
spolecnosti EPOS, maximalné po dobu 30 dnii od porizeni zdiznamu.

(c) PInéni pravni povinnosti — zpracovani osobnich Udaju je pro tento ucel nezbytné z toho
dlvodu, Ze jejich zpracovani uklada zakon nebo jiny obecné zavazny pravni predpis (napf. se jedna
o plnéni povinnosti vyplyvajicich z Géetnich a danovych predpist, socidlniho zabezpeceni,
verejnopravniho pojisténi, stavovskych predpist, oznamovaci povinnosti vici orgdnim verejné
moci, pInéni povinnosti tykajicich se vykonu rozhodnuti, pInéni povinnosti identifikace a kontroly,
v ramci kontrol a Fizeni spravnich, danovych &i soudnich, jakoZ i povinnosti v oblasti prevence
prani Spinavych penéz, archivacnich &i evidenénich povinnosti).

Spolecnost EPOS zpracovava osobni Udaje pro tento ucel v rozsahu stanoveném prislusnym
pravnim predpisem; spolecnost EPOS je opravnéna za timto ucelem porizovat a uchovavat kopie
vSech dokladi, dokumentl a jinych materialli, véetné dokladu totoznosti (pokud s tim klient
vyslovi souhlas), které ji klient poskytl, a to v souladu s pFisluSnou smlouvou a jejimi prilohami a
pfislusnymi pravnimi predpisy.

Osobni udaje pro tento Ucel jsou zpracovavany po dobu stanovenou pfislusnymi pravnimi
predpisy.

Zpisob zpracovani osobnich udaji

Zpusob, kterym je zpracovani osobnich Udaju klientd provadéno zahrnuje manudlni zpracovani i
automatizované zpracovani. V ramci automatizovaného i manualniho zpracovani osobnich udaju klienta
jsou vyuzivany odpovidajici technicka a organizaéni opatreni k zajisténi ochrany osobnich udaju klienta.
Osobni Gdaje klientd jsou zpracovavany zejména vlastnimi zaméstnanci, dale jsou vyuzivany i treti
osoby; pred predanim osobnich Gdaju klientl treti osobé je vzdy s touto osobou uzaviena pisemna
smlouva o zpracovani osobnich Udajd, ktera obsahuje stejné zaruky pro zpracovani osobnich udaju,
které jsou zdkonem uloZeny a dodrzovany ze strany spolecnosti EPOS.

Veskeré osoby, které prichazeji do styku s osobnimi udaji klientd, maji povinnost dodrzovat
micenlivost o informacich ziskanych v souvislosti se zpracovanim téchto Udaji.

Osobni (daje jsou zpracovavany na Gzemi Ceské republiky a k predavani osobnich Gdaji klientl do
jinych stati nedochazi.

Informace o pFijemcich osobnich adaja

Spolec¢nost EPOS predava osobni Gdaje svych klientd pouze organim statni spravy, pripadné dalSim
osobam, kterym je spolecnost EPOS povinna zpFistupnit osobni Udaje na zakladé pravnich predpisi —
jedna se zejména o financni Grady, organy socialniho zabezpeceni, pojistovny, soudy, organy cinné v
trestnim Fizeni, organy dohledu, exekutory, notare (soudni komisare), insolvencni spravce.

Prava subjektu udaja
Kazdy klient muze kdykoliv v prubéhu zpracovani Vasich osobnich udaju vyuzit nasledujicich prav:
(a) pravo na pFistup k osobnim Udajum a na porizeni kopie osobnich (idaju, které zpracovavame;

(b) pravo na opravu a doplnéni osobnich (daji v pripadé, Ze zjistite, Ze o Vas zpracovavame
nespravné nebo nepresné osobni Udaje;
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pravo na vymaz osobnich Udaju (resp. pravo byt zapomenut); muzete od nis poZzadovat,
abychom vymazali Vase osobni Udaje, a my tak ucinime v pripadé, ze:

— osobni udaje nejsou potrebné pro ucely, pro které byly shromazdény nebo jinak zpracovany;

— pokud odvolate svUj souhlas, na jehoz zikladé zpracovavame osobni Udaje, a neexistuje jiny
pravni divod pro zpracovani;

— vznesete namitky proti zpracovani na zakladé opravnéného zajmu, pokud neexistuji zadné
prevazujici opravnéné divody pro zpracovani na nasi strané,

— osobni Udaje jsou zpracovany protipravng;

— osobni udaje musi byt vymazany ke spInéni pravni povinnosti stanovené pravnimi predpisy.

Upozornujeme, ze Vase osobni udaje nemohou byt vymazany, pokud je jejich zpracovani

nezbytné:

— pro vykon prava na svobodu projevu a informace;

— pro splnéni pravni povinnosti vyZadujici zpracovani podle pravnich predpist, nebo pro spinéni
tkoll provedeného ve verejném zijmu nebo pri vykonu verejné moci;

— pro Ucely archivace ve verejném zajmu, statistické Ucely, védecky ¢i historicky vyzkum;
— pro uréeni, vykon nebo obhajobu pravnich narokd;

pravo na omezeni zpracovani osobnich (daji; mlZete od nas pozadovat, abychom omezili
zpracovani Vasich osobnich udajd, a to v pFipadé, Ze:

— zpracovavané osobni Udaje nejsou presné;
— zpracovani je protipravni;

— zpracovavané osobni Udaje nejsou potrebné pro Ucely, pro které byly shromazdény nebo jinak
Zpracovany;

— vznesete namitku proti zpracovani.

Pokud uplatnite Vase pravo na omezeni zpracovani a bude naplnéna néktera z vyse uvedenych
podminek, provedeme v naSich systémech zaznam, Ze se na dané Udaje vztahuje omezeni, a
takové Udaje nebudeme aktivné dale zpracovavat (vyjma pripadi vyplyvajicich z pravnich
predpist). Pokud pominou divody pro omezeni zpracovani, omezeni zpracovani Vasich osobnich
(dajl zrus$ime; o tom Vas budeme predem informovat.

pravo na prenos osobnich (daji. V pripadé, Ze zpracovivame Vase osobni Udaje na zikladé
Vaseho souhlasu nebo pro uUcely plnéni smlouvy, a zaroven je zpracovani automatizované, mate
pravo ziskat takové Vase osobni Udaje ve strukturovaném, bézné pouzivaném strojové citelném
formatu a tyto predat jinému spravci; Vase osobni Udaje Vam budou v takovém pripadé
poskytnuty elektronicky v zabezpeéeném souboru ve formatu PDF.

pokud se domnivate, Ze doslo k poruseni povinnosti stanovenych pravnimi predpisy na ochranu
osobnich Gdajii, mate pravo podat stiznost u Uradu pro ochranu osobnich (idaji nebo u jiného
prislusného dozorového Gradu clenského statu Evropské unie, ktery je povéren dozorem na
dodrzovanim povinnosti stanovenych GDPR.

Uvedena priva muzZete uplatnit zdarma prostfednictvim Zidosti nebo nimitky, a to bud’ dopisem
zaslanym na adresu nasi spole¢nosti, nebo e-mailem doru¢enym na adresu gdpr@eposhk.cz; o zpUsobu
vyFizeni Vasi Zadosti ¢i namitky Vas budeme bez zbytecného odkladu pisemné informovat.

Pravo podat stiznost dle ¢l. 2.7.1. pism. f) Ize podat k Urfadu pro ochranu osobnich Gdajd v pFipadé, ze
méte podezreni, Ze VaSe prava na ochranu osobnich Udaju byla porusena, a to pisemné na adresu:
Ufad pro ochranu osobnich udajd, Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7, e-mailem na posta@uoou.cz,
pripadné jinym zpisobem uvedenym na internetovych strankiach www.uoou.cz.

wre

Ucinnost a dalsi informace

Tento dokument nabyva tcinnosti ke dni 25. 5. 2018.

Tato informace je prvotnim dokumentem popisujicim nakladani s osobnimi Gdaji v nasi spolecnosti.
Protoze i zde muze dochazet ke zménam, je ve VaSem zajmu prubéziné sledovat nase webové stranky
www.eposhk.cz, kde bude zverejnéna aktualni verze dokumentu.
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